 

	
		XS

		SM

		MD

		LG

	
      
				
		
			
				
					
						
							  
							
								
								
  
								
  
								Державний університет інформаційно-комунікаційних технологій 

							
								(Державний університет телекомунікацій)

							

								
  
								
								 
							

						
 
						
   
						 
						
 
						
 
						
						 	Головна
	Про університет
	Вступнику
	Навчання
	Наука
	Студентське життя
	Новини
	Фотогалерея
	Бібліотека

  
						 
						
 
						
					

				

				

				
					
						
							
							  
							
								
								
  
								
  
								Державний університет інформаційно-комунікаційних технологій 

								
									(Державний університет телекомунікацій)

								

									
  
							

						
 
						
 
						
 
						
   
						 
						
 
						
 
						
						
							Адреса:

							03110, Україна
 
							м. Київ, вул. Солом'янська, 7
  
						

						
   
						
							Контактна інформація:

							+38(044)249-25-91
  
							info@duikt.edu.ua
 
							 Вступ 2024
 
							 Telegram-бот
 
						

					

				

				
  
				
					
						 
						
							
							
  
							
  
							Державний університет інформаційно-комунікаційних технологій 

							
								(Державний університет телекомунікацій)

							

								
  
								
  
											
								 	 
						

					
 
				
 
				
 
				
   
				
 
			

		

		
		
			
				
				
 
				
					
						

					

					
						
							
								Державний університет
інформаційно-комунікаційних
технологій 
							

						

							
								(Державний університет телекомунікацій)

							

							
 
							

							
							

							
						
					

					
						Адреса:

						03110, Україна
 
						м. Київ, вул. Солом'янська, 7
  
						

						Приймальна комісія працює:
  
						Пн-Пт: 08:00 - 17:00
  
						Сб-Нд: 08:00 - 13:00
   
					

					
						Контактна інформація:

						+38(044)249-25-91
  
						+38(066)227-46-60   
  
						info@duikt.edu.ua
 
						 Вступ 2024
 
							 Telegram-бот
 
					

					 
				
 
				
  
				
  
				
				
							
					Вступ 2024 - спеціальності для вступу:

					
					
						
			
				 
				 
					Спеціальність 172: Електронні комунікації та радіотехніка
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Анотація
Навчальний посібник присвячений вивченню основ ефективного впровадження та функціонування системи електронного документообігу на основі вивчення та побудови інформаційної моделі організації, яка відображає її документальні потоки та інформаційні зв’язки. У навчальному посібнику викладено загальні принципи організації документообігу в організаціях, основні підходи до впровадження систем електронного документообігу, подано принципи побудови систем електронного документообігу, сформульовано вимоги до їх функціональних можливостей.




Документи

Основи організації електронного документообігу







Про кафедру









											
												Кафедра Документознавства та інформаційної діяльності

												
												

												
											

											
 
															
																


																Отримати консультацію
																

															 
														








															Ваш запит на зворотній дзвінок отримає завідуючий кафедрою
 
																	
																		
																		

																	

																	
																	
																		
																	

																	
																		
																	

																	
																		
																	

																		
																	
																		Надіслати запит

																	
 
																
														



Абітурієнту









											
												Спеціалізація: Документознавство та інформаційна діяльність

												
													


Бакалавр з цього фаху підготовлений до роботи в інформаційних, аналітичних, архівних, адміністративних, кадрових підрозділах і службах, службах діловодства підприємств, організацій, установ, фірм різного профілю та форм власності, а також в органах державного управління усіх рівнів. Бакалавр з документознавства та інформаційної діяльності за умов набуття відповідних знань і практичних вмінь може адаптуватись до таких суміжних напрямів діяльності, як маркетингова, рекламна, зв’язки з громадськістю, обліково-контрольна та ін.
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